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Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120116, ll4l22,
48126 - dalje u tekstu: Zakon o javnoj nabavi) uz prethodnu suglasnost nadzornog odbora,
direktor Komunalca Petrinja dana 17.07.2026. godine donosi

PRAVILNIK O,IEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODRBDBE
Predmet i svrha 

eranak r.
(1) Ovim Pravilnikor-n o.jednostavnoj nabavi (u dalfnjem tekstr-r: Pravilnik) r-rreduiu se pravila,
uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz
dlanka 12. stavka 1. Zakonao.javnoj nabavi.

(2) Svrha ovoga Pravilnika .je r"rspostaviti jasan. brz i fleksibilan ir.rterni okvir
omoguiule udinkovita provedba nabave te kontrola troSenja sredstava, razmjerno
vrij ednosti predr-r'reta nabave.

Temeljni Poimovi 
iranak 2.

Pojmovi u smislu ovoga Pravilnika irnajLr sljedeie znadenie:

1. Jednostavna nabava: nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti mar!e od
pragova za primjenrtZakona o javnoj nabavi.

2. Procijenjena vrijednost nabave: ukupan procijenieni iznos nabave bez PDV-a,
odreden prije pokretanja postupka.

3. Dokumentacija o nabavi: poziv na dostavu ponr-rda sa svim prilozima (tro5kovnik,
tehnidke specifikacije, prijedlog r"rgovora).

4. NarudZbenica: pisar-ri ili elektronidki dokument kojim Naruditelj naruduje predmet
nabave od gospodarskog subjekta, a kojipreclstavlja pravniternelj za izvr5enie i plaianf e

nabave.

5. Ugovor o nabavi: civostrani pravni posao sklopljen u pisanom ili elektror-ridkom obliku
izmedu Naruditelia i odabrar-rog pontrditelja, kojirn se detal jno uredurf ur medusobna prava
i obveze ugovornih strana u svrhu izvr5enja predrneta jeclnostavne nabave.

kojim se

prirodi i



lzuze(a od primjene Pravilnika iiurni postupci

Clanak 3.
(1) Odredbe ovoga Pravih-rika ne primjenjr-rir,r se na predmete nabave koji sr,r izridito izuzeti od
primjene Zakona o javnoj r-rabavi na temeljr-r dlanaka 26. do 44. Zakona o javno.i nabavi.

(2) Osim zakor-rskih izuzeca. ovaj se Pravilnik ne primjenju.ie ina sljedeie specifidne interne
potrcbe Nartrditelia:

. placanje obveznih doprinosa, dlanarina i kotizacija u domaiim i medunarodnirn
organizacijama i strukovnim udrLrZenjima"

troSkove slr"rZbenih putovania (dnevnice, naknade za prilevoz. smjeStaj na sluZbenom
pt"tttt, cestarine, naknade za koriStenje privatnog automobila u sluZberre svrhe i slidno),
troSkove strudnog usavrSavanja, polagania strudnih ispita, te seminara i konf-erencila za
zaposlenike,

. nabavu i obnovu pretplata na strudnu literaturu, slr-rZbene listove, elektronidke baze
podataka i strudne dasopise,

Itsluge .iavnih biljeZnika. odv.ietnidke uslr-rge u sudskim postupcima, tro5kove sr-rdskih

v.je5taka te pristo.jbe tijelirna.javne vlasti,
troikove reprezentaci i e Naruditeli a,

plaianie reZijskih troSkova, komr-uralnih usluga te ostalih naknada koje se poclmiruju po
radunima izdarrir.n od straue pruZatelja usluga s monopolistidkirn poloZa.f ern na trZiStur.

(3) Izvantro5kovne obveze i nabave iz stavka 1. i 2. ovoga dlanka realizirajur se izravno,
poclnoSenjent raduna, e-Raduna ili r-rgovora na ov.ieru i plaianje odgovorno.i osobi Naruditelja,
bez obveze provodenia bilo kakvog postr"rpka.jednostavne nabave.

(\ Zurna ili neodgocliva nabava uslijed nepredvidenih i izvanrednih okolnosti (poput
otklanjanja kvarova na infrastrnkturi koji ugroZavaju redovno poslovanje. hitnih intervencija,
eletnentarnih nepogoda ili spr.jedavania nastanka neposredne Stete) provodi se izravno s jednim
gospodarskim subi ektom.

(5) Provedba Zurne nabave iz stavka 4. ovoga dlanka pokreie se na temeljLl Llsmenog ili pisanog
naloga, odnosno odobrenia deh-rika Narurditelja. Po zavrSetku Zurne isporuke robe, usluge ili
radova, Strltdna sh"rZba ili Povjerenstvo obvezni su sastaviti sluZbenr,r biljeSku s obrazloZenjem
Zurnosti i dokazima o nastalim okolnostirna, koja se prilaZe uz pripadajuii radurn/ugovor radi
isplate sredstava.

IT. NAdELA JAVNE NABAVE I SUKOB INTERESA

Temeljna naiela i zabrana dijeljenja 
iranak 4.

(1) Naruditelj .ie u svim postupcirna duZan po5tivati nacela trZiSnog natiecanja, jerlnakog
tretmana, zabrane diskriminacij e, transparentnosti i razm.i ernosti.

a

a



(2) NarLrditelj ne srnije dijeliti jedinstveni predmet nabave na viSe postupaka, ugovora ili
narr"rdZbenica s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili financijskih
pragova iz ovoga Pravilnika.

sukob interesa i restriktivne mjere 
eranak 5.

Sve osobe koje sud.ieluju u pripremi, provedbi ili odludivaniu u postupcima jednostavne nabave
duZne sr-r potpisati iz.iavu o nepostojanju sr-rkoba interesa suklaclno Zakonu o javno.j nabavi.

III. SUDIONICI I PRIPREMA POSTUPKA

ielnik naruiitelja i Struino povjerenstvo
Clanak 6.

(1) ielnik Naruditelja dor-rosi odlukLr o pokretaniLr postupka jednostavne nabave, imenuje
Strudno povjerenstvo te donosi odlLrku o odabiru ili ponistenju postupka.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti izr-rad 15.000,00 EIJR bez PDV-a, delnik Naruditelja
imenr-rje Strudno povierenstvo od najn'ranje dva (2) dlana radi pripreme i provedbe postupka, pri
demu dlarrovi pctv.ierenstva ne moraju posjedovati certifikat u podrud.ju.iavne nabave.

Istrazivan'ie trzi.ta i rroskovnik 
iranak 7.

(l) Priie pokretania postupka procijeniene vrijednosti iznad 15.000,00 EUR bez PDV-a.
Naruditelj moZe provjeriti uvjete na trZiStu radi utvrdivanja opravdanosti prociienjene
vrijednosti nabave. bez obveze sastavljanja sluZbenih izvjestaja o istraZivanlu trZiSta.

(2) TroSkovnik se prilale u izvornom elektronidkom obliku (.xlsx). PonLrditelj.ie cluZan ispuniti
jedinidne cijene za sve stavke, rzraZene u eurima (EUR) s dvije decimale, bez miienjanja opisa
i kolidina.

Kriterii za odabir ponude i Jamstva 
eranak g.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski na.ipovolinija ponuda (ENp).
Kriteriji, ponderi i nadin bodovanja moraju biti.jasno odredeni u pozivlr.

(2) Naruditeli rnoZe zahtijevati jamstvo za ozbiljnost ponude, iamstvo za uredno ispLrnjenje
ugovora ilijamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, pod uvjetom cla su traZeni
oblici i iznosi razmjerni vrilednosti i rizicirna nabave.



IV. PROVEDBA POSTUPKA PREMA VRIJBDNOSNIM PRAGOVIMA

Postupak nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR
Clanak 9.

( 1) Nabavu procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR bez PDV-a, Narr-rditelj provocli
maksimalno pojednostavljeno, izravnom narudZbom, prihvatom ponude, izdavaniem
narudZberrice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskirn subjektom po vlastitom izboru.

(2) Za ovlt kategorijr"r nabave Nartrditelj nije obvezan provoditi strr.rkturiranu analizur trZiSta niti
prikupliati viSe ponuda. Komunikacija se obavlja izravno putem elektronidke poSte.

(3) Odgovarajr"rie dokumentiranje za ovlr kategoriiu sasto.ji se iskljr-rdivo od internog
zahtieva/odobrenja, prihvaiene ponucle (ili radr-rna) te izdane narudZbenice ili ugovora.

Postupak jednostavne nabave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH
Clanak 10.

(l)Za precLnete nabave procijenjene vriiednosti.iednake ili veie od 15.000.00 EIJR bez PDV-
a. a manje od pragova iz clanka 11. ovoga Pravilnika, postupak se provodi elektronidki, putem
modula jeduostavne nabave u EOJN RH, upuiivanj em Poziva na dostavu ponuda na adrese
r-ra.jmanje tri (3) gospodarska surb.jekta po izboru Naruditelja

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga dlarrka, Naruditelj moZe uputiti Poziv na clostavu ponucla na
adrese manje od tri gospodarska sr.rbjekta r"r sljedeiim opravclanim slLrdajevima:

o ako r-ra trZiStr.r ne postoji dovoljan broj gospodarskih sr,rb.jekata registriranih ili sposobnih
za izvrSenje predrneta nabave,

o ako se nabava provodi radi osigLrrania kornpatibilnosti s postojeiom opremorn ili
uslugama.

o u sh-rdajevima nabave robe ili usluga pod posebno povoljnirn uvjetima, uz prethoclno
pisano obrazloLeni e strudne sluZbe Narud itel j a.

(3) Svi zainteresirani gospodarski subjekti kojima je upuien Poziv, kao ioni koji naknadno
zatraLe uvid u dokumentaciju, ponr-rde pripremaju i r,rditava.ju iskliudivo elektronidkin"r
sredstvima kornunikacije unutar sustava EOJN RH.

(4) EventLralna pojaSnjenja ili izm.iene Dokumentacije o nabavitiiekom tra.janja rokazadostarzu
ponuda, Naruditelj je duZan transparentno objaviti i udiniti dostupnima unutar predmetnog
modula ur EOJN-r"r.



Postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN
RH 

etanak tt.
( 1) Postupak.iedr-rostavne nabave obvezno se provodi putem.iavne ob.jave r-r modulu.jednostavne
nabave r-r EOJN RH za slledeie vrijedr.rosne razine:

. za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 EUR bez PDV-a.

. za nabavu radova procijenjene vrijednosti veie od 45.000,00 EUR bez PDV-a.

(2) Javnom ob.iavom u EOJN-u Poziv na dostavu ponr-rda posta.ie neogranideno, izravno i u

cijelosti dostupan svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na trZiStu. dime se osigurava
nai vi 5a r azina trZiSnog natj ecanj a.

(3) Narucitelj moZe donijeti odluku o provodenju postupka putem.iavne objave u EOJN RH i
za nabave procijenjene vrijednosti manje ocl pragova iz stavka I . ovoga dlanka, ako procijeni
da je to svrsishodno zbog prirode predmeta nabave ili s ciljern postizanja povoljnijih cijena na

trZiStr-r.

Rokovi za dostavu ponuda 
iranak 12.

( l) Rok za dostavu ponuda odredr-rie Naruditelj u pozivu, r"rzimajr"rdi u obzir sloZenost predmeta

nabarre.

(2) Krajnf i rok za dostavu ponurda ne smije biti kraii od tri (3) radna dana od dana slanja
poziva, odnosno r-ra.imanje pet (5) radnih dana u slr,rdajr,r postupaka koji se provode putem

.iavne ob.iave u EOJN RH.

V. PREGLED, OCJENA I DONOSPNTP ODLUKA

Pregled, poja5njenje i odbijanje ponuda

Clanak 13.

(l) Otvaranje ponuda u postupcima.iednostavne nabave nije javno. U postupcima putem EOJN
RH porrude se otvaraju ar"rtomatski.

(2) Naruditelj provodi pregled i ocienr"r ponuda. 'fiiekom pregleda moZe se primileniti institut
pojaSnjenja i upotpunjavanja ponude, uz odreclivanje primjerenog roka ponuditelju koji ne

smi.ie biti kraii od tri (3) radna dana od dana slanja zahtjeva putem EOJN RH.

(3) Naruditelj ce odbiti por-u-rdu ako.ie zaka5njela, nejasna, ne ispurnjava tehr-ridke specifikacije
i1i ako ponr,rditelj odbiie ispravak radunske pogreSke.

Poni.tenje PostuPka 
iranak 14.

Naruciteli moZe poniStiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku priie potpisivanja
ugovora ili izdavania narudZber-rice r-rslijed prestanka potrebe, r-redostataka u dokumentaciii,



nedostatka osiguranih sredstava ili drugih opravdanih razloga. bez ikakvih obveza prema

ponLrditeljima.

Izvr5nost odluke, prigovor i rok mirovanja
Clanak 15.

( I ) U postupcima procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUlL, Odluka o odabiru
(narudZbenica/r,rgovor) izvrSava se odmah nakon donoSenja, jer rok mirovanja i pravo na

prigovor nisur predvideni.

(2) tJ postupcima procijer-r.jene vrijednosti iznad 15.000,00 EUR, prim.ienjuje se rok mirovanja
u trajanjr"r od tri (3) radna dana od dana dostave odluke, unutar kojeg ponLrditelji lnogll izjavitr
pisani prigovor celniku Naruditelja plltem modr.rla jednostavne nabave u EOJN RH. PodnoSenje

prigovora odgada izvr5nost odluke do donoSenja rjeSenja delnika.

(3) Rok mirovania ne primjenjuje se ako je r"r postupkr"r zaprimliena i odabrana samo jedna

ponuda. ielnik Naruditelja duZan je o prigovoru odh-rditi u roku od pet (5) dana ocl zaprirnanja.

VI. UGOVARANJE, IZVRSENJE I REGISTAR

Sklapanje i izmjene ugovora 
iranak 16.

(1) Nakon izvrSnosti odlLrke o odabiru, Narurditelj s odabranim ponuditeliem sklapa r,rgovor ili
izdaie narudZberrice sr,rkladno Lrv.jetima izpoziva i ponude.

(2) Iznimno od flnancijskih pragova, Naruditeli zadrLava diskrecijsko pravo sklopiti pisar-ri

LJgovor o nabavi iza predrnete nabave prociieniene vriiednosti rnanje od 15.000,00 EUR bez

PDV-a, ako procijeni da.ie zbog sloZenosti, rokova ili ublaZavanja rizika izvr5enja potrebno

detal j niie urrecliti Lrgovorne odnose.

(3) Ugovor se moZe izmijeniti tijekorn r-rjegova trajanja zbog manjih tehnidkih prilagodbi ili
produljenfa rokova Lrslijed ob.lektivnih okolnosti, pod Lrvjetom da se time bitno ne rnijenja
predmet ugovora i ne zaobilaze pravila o financiiskim pragovima.

Registar ugovora 
eranak 17.

Podaci o svim postupcima, sklopljenim ugovorima i izdanini narr"rdZbenicama evidentira.jLr se i
javno objavljuju u Registrr"r ugovora sukladno propisima.

VTI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

(1) Ovai Pravilnik, kao isve njegove izm.iene idopune, objavljuje se na internetskim
stranicarna narud itel i a.



(2) Naruditely .ie duZan ova.i Pravilnik,

dostnpnima r-r Elektronidkom oglasniku.iavne

.javnoj nabavi.

kao i sve njegove izmjene i dopune, udiniti
nabave RepLrblike Hrvatske, sukladno Zakonu o

Clanak l9
(1) Svi postupci zapodeti po odredbama Opieg akta o jednostavno.l nabavi od 1.4.2019.
godirre i Odluci o izmjeuama Opceg akta o.iednostavnoj nabavi od 30.12.2022. godine. dovrSit
ce se prema odredbama tog Opieg akta o jednostavnoj nabavi,

(2) Danom stupania na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Op6i akt o jedr.rostavnoj nabavi
od 1.4.2019. godine i Odluka o izmj enarna Opieg akta o jednostavnoj nabavi od 30.12.2022.
godine.

ilanak 20.

Ova.i Pravilnik str-rpa na snagLl danom dono5enja, objavliLrje se l1a internetskirn stranicama
Narnditella te se dini dostr"rpnim u sustavu EOJN RH., a stupa na snagu l. rujna 2026. godine.

Direktor

KOMUNALAC PETR{l\Iig
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za komunalne i uslu2ne djelatnos
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Zeljko Tonkovii


